Termine in Educate Online selbst
anlegen

Im Kalender kannst du deine Termine sehen. Von arCanum angelegte Termin kannst du nur sehen und nicht andern.
Termine die du selber anlegst kannst du verschieben und stornieren. Bitte achte darauf, dass dein Kalender fiir arCanum freigeschaltet ist.
Auf flexibles Arbeiten ©

Sehr wichtig!
Kalender fiir arCanum
Service freigeben

Klick auf Meeting Termin
anlegen, um einen
Kurstermin einzugeben

Profil 1

Jetzt Meeting starten | Meeting-Termin anlegen @ Kalender freigeben | @ KurzeinfUhrung
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Meeting-Termin anlegen

Termindetails
Titel

Beschreibung (Optional)

Durchfithrung @

Termin

Einladungen

Bitte NICHTS andern

Teilnehmende

Teilnehmer hinzufiigen

Wenn einmal eine Teilnehmer angelegt ist,

findest du ihn im Adressbuch und musst nur auswahlen

e Canka

& Neuer Kontakt | & Gruppenmitglieder hinzufiigen

Melanie Zeyer (mela_zeyer@yahoo.de)

Nate Winder (waytogonate@gmail.com)
Ursula Steidele (usmuc@gmx.de)

Stefan Lopez
(stefan.lopez@maibornwolff.de)

Esther Eilker -

2 Pl

Sebastian Fink (sebastian.fink@arcanum.de)

Laura Zauner (laura.zauner@arcanum.de) 4\ Till Knaupp (till. knaupp@arcanum.de)

Auswahl Gbernehmen  JEEGEIEHEY]

Titelname: Englisch / KU210000 / Firma — Nachname o. Gruppenname
German/ KU210000 / Firma — Nachname o. Gruppenname
Franzosisch / KU210000 / Firma — Nachname o. Gruppenname X
Spanisch / KU210000 / Firma — Nachname o. Gruppenname

_ Kurstitel muss ausgefiillt werden!
T @ Feld kann frei bleiben

noch 500 Zeichen  Leeren

Webkonferenz mit Video und Audio (VolP) — Bitte NICHTS 3andern

Beginn Ende Terminserie

® | Teilnehmende (ggf. mit Moderationsrecht) festlegen mit automatischem Link-Versand

Ich lade die Teilnehmer selbst ein

Alle Felder mussen ausgefiillt werden! Klick hier um den
Teilnehmer zum Kurs

e hinzuzufiigen

Deine(n) Teilnehmer musst du anlegen, dich kannst du anlegen.

Dann bekommest du auch eine Erinnerungsmail. Vergiss nicht, das Moderatoren

, Symbol (NUR bei dir) anzuklicken! Solltest du dich nicht anlegen, betrittst du den
I Classroom Uber den Kalender liber das Feld ,virtuellen Raum starten.”




Teilnehmende

Teilnehmer hinzufigen E-Mail Vorname Nachname “

Eingeladen & Alle entfernen Teilnehmerliste exportieren

2 von 110 7 1om baeg) E-Mail ¢ Vorname ¢ Name ¢

NG x * melanie.zeyer@arcanum.de jil i

&»E % * sebastian.fink@arcanum.de Sebastian Fink
m q q o q ‘ % * tllknaupp@arcanum.de Till Knau
Wibhle hier ,,5 Minuten” aus fiir die Teilnehmer a = =
Hier kannst du Erweiterte Einstellungen
JDe tT(t schon Prasentationen hochladen © Sie haben noch keine Prasentationen ausgewahit.
okumente ‘ Plataiotiainiers
hochladen
Parallele Anmeldung mit gleichen ® Ja Nein
Anmeldedaten ©
Aufzeichnung ist m&gkﬁtcﬁhier ja (® Nein Downloadmaéglichkeit @ Ja '® Nein
Teilnehmerfeedback nach Ja ® Nein Benachrichtigung bei Zu-/Absage * Ja Nein
Veranstaltung ©
Automatische Erinnerung der Stunde(n) vor Beginn o 2

Teilnehmer ©

Termin an n und Teilnehmer einladen SchlieRen

1

Hier die Eingabe
abschlieRen

Wahle Stunden vor Beginn aus

Wahle 1 oder 2
aus



Sehr wichtig!! Bitte gib deinen Kalender fiir Service arCanum frei.

Das muss nur einmal gemacht werden

Klicke auf Kalender freigeben

@& Kalender freigeben 0 Kurzeinfuhrung
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Kalender freigeben %
Meinen Kalender freigeben Andere freigegebene Kalender anzeigen &

Fiir andere Benutzer freigeben » Machten Si Ihren Kalender fir andere Benutzer e 's) 3

Anzeige freigeben?

Wer soll Zugriff auf Ihren Kalender bekommen?

Anzeige fur alle Administrateren und Veranstalter erlauben e Ausfihren

Nachname ~ Vorname <

“ H . = Panchali

Das , Auge” bei Service = — il
arCanum griin klicken v = CED Paula

» = I Matthew

& = _, Mercedes



